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التحريـر،الأداء، التلقي،التحمل



التحمـل:أولا

الأداء: ثانيا

التلقـي:ثالثا

التسجيل:رابعا

التحرير:خامسا

التضمين:سادسا

الخطاب:سابعا

التوثيق العدلي

: ( 1)الدرس الرابع 

TAWTHIKK     04 2 MARAHILO  CHAHADA .ppt


.يعتبر تحمل الشهادة اللبنة الأولى في سبيل إنجاز الوثيقة العدلية، فلا يتصور حصول أداء دون تحمل❖

حصول العلم للشخص بالواقعة التي قد تكون موضوع شهادته، ❖

.مشهود له ، ومشهود عليه ، ومشهود  به بصفة يقينية لا لبس فيها: والإحاطة بجوانبها من❖

.ولا تصح الشهادة إلا بما علم الإنسان وقطع بمعرفته لا بما يشك فيه: العلم بالشهادةحصول ❖

مفهومـه: أولا 

أهميـتـــــه: ثانيا

شرطه: ثالثا

.بشهادة السماع، أو إحدى الحواسمع العقلبالعقل وحده أو :  يحصل العلم بالشهادة❖

وسائله: رابعا

“  ولا ياب الشهداء إذا ما دعوا: "اختلف الفقهاء في حكمه انطلاقا من قوله تعالى. ❖

فقيل مندوب وقيل واجب والراجح أنه فرض كفاية. ❖

حكمـــــــه: رابعا

التوثيق العدلي

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع 

التحمـل:  المرحلة الأولى  



.أداء الشاهد شهادته أمام عدلين منتصبين للإشهاد، وهو مرحلة تلي التحمل .❖

.الأداء يأتي بعد التحمل و العلم . ❖

.الأداء يتحقق موازيا مع التلقي من طرف العدلين ❖

.لا يتصور الأداء بدون تلقي، ولا التلقي بدون أداء، .❖

.فالأمران معا يدوران وجودا وعدما.❖

مفهومـه: أولا 

أهميته: ثانيا

.به تخرج الشهادة من العدم إلى الوجود .❖

(ومن يكتمها فإنه آثم قلبه: )أداء الشاهد لشهادته إبراء لذمته . ❖

وقته: ثالثا

شروطه: رابعا :هيشروطأربعةالأداءعندالشاهدفيالفقهاءاشترط`

العقل ، البلوغ ، الإسلام ، العدالة

:تنبيـه

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع 

الأداء: المرحلة الثانية 



مفهوم التلقي:أولا 

علاقة التلقي بالأداء:ثانيا 

موضوع التلقي:ثالثا 

إجـراءات التلقي:رابعا 

مذكرة التلقي:خامسا

أجرة التلقي:سادسا 

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع 

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 



.هوسماع الشهادة من مؤديها من طرف عدلين منتصبين للإشهاد. ❖

.  مختصين زمانيا ومكانيا . ❖

..وإدراجهما لفصولها الجوهرية في مذكرة حفظ أحدهما. ❖

.الشهود في مذكرة الحفظ / وتوقيع الأطراف ❖

.التلقي يتحقق موازيا مع الأداء من طرف العدلين . ❖

.لا يتصور الأداء بدون تلقي، ولا التلقي بدون أداء، .❖

مفهومـه: أولا 

علاقته بالأداء: ثانيا

موضوعه: ثالثا

:  يكتب العدلان 

.المتعاقدينما سمعاه من . ❖

(رؤسة الهلال: )ما رآه العدلان❖

الوصية: ما سمعاه من الشاهد ❖

.الإقرار بالديون والحقوق: ما سمعاه من الُمقر ❖

.  الشهودما سمعاه من ❖

.شخصياتحملاهأو لما . ❖

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 



الجوهرية التي ينتفي معها كل غموض وإبهامفي الشهادة فصولهاالعدلانيضمن 1)

.  التي يتعين استيفاؤها يضمن فيها كل المعلومات والمستندات2)

حسب تواريخ وساعات تلقيها، يتم ذلك يوما فيوما بتتابع الشهادات3)

.والأرقام وفق التقويم الهجري مع بيان ما يوافقه بالتقويم الميلادييكتب تاريخ تلقي الشهادة بالحروف4)

الشهادة بهاالمدرجة أسفل كل شهادة في المذكرةالعدلانيوقع 5)

إذا ساهم في نقل مؤداها، يوقع معهما الترجمان6)

.أو بصمتهم إن تعذر الإمضاءيوقع المشهود عليهم بإمضائهم7)

:تشتمل الشهادة على8)

o ،الهوية الكاملة للمشهود عليه

o والتصرف المشهود فيه

o ،وكونه يتمتع بالأهلية القانونية

o تعيين المشهود فيه تعيينا كافيا، والتأكد

o المشهود عليهبيان كونه قابلا للتصرف الذي سيجريه عليه  .

:إحضار الوثائق والمستندات ضروري قبل تلقي الشهادة (  9

o عقد الزواجكوثائق

oورسم النكاح عند الطلاق

o بهوما يثبت تملكه للعقار الذي سيجري عليه التصرف المشهود.

:  من المرسوم المنظم لخطة العدالة14الفصل 

:العدلان الشهادة أولا في مذكرة الحفظ، على أنه تدرج يتلقي"

في مذكرة أحدهما فقط إذا وقع التلقي في آن واحد، 

وفي مذكرة كل واحد منهما إذا وقع التلقي فرادى في آماد 

."متفاوتة

إجراءات التلقي: رابعا

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 



وتحتوي مذكرة الحفظ 

ورقة( 100)

:  تتضمن الأولى ما يلي

o المملكة المغربية

o وزارة العدل

o واسم المحكمة الابتدائية

o أو قسم التوثيق

oاسم العدل

o عنوانه

oتاريخ ابتداء العمل بها

oتاريخ انتهائه.

.يتم التلقي في مذكرة حفظ أحد العدلين أو في مذكرتيهما معا ❖

مذكرة التلقي: خامسا

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 



:أعمدة6وتحتوي الصفحة على 

العدد المتتابع. 1

تاريخ التلقي .2

تاريخ التحرير بالهجري والميلادي.3

نوع الشهادة ورقم الوصل.4

ملخص الشهادة.5

.الملاحظات.6

مذكرة التلقي: خامسا

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 



يتقاضى أجرة محددة مسبقا ومباشرة من طالبي الشهادات حسب نوعيتها بمجرد تلقيها وتوقيع . ❖

.الأطراف على ملخصها بمذكرة الحفظ 

.  يقع تلقي شهادة اعتناق الإسلام مجانا،. "❖

وكذلك تلقي شهادة الزواج إذا ثبت عسر المتعاقدين، . ❖

“.ويكلف قاضي التوثيق عدلين بالتناوب بتلقي هذه الشهادات. ❖

أجرة التلقي: ساسا 

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 



مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 

أجرة التلقي: ساسا 



الواجبنوع الشهادة
500الزواج1
500الطلاق2
400إثبات الموت وعدة الورثة3
هالكعن كل 300(تعيين أنصبة الورثة)فريضة4
300الشهادة بما يمليه المشهود عليهم5
400اللفيفيةالشهادات 6
300الشهادة العلمية7

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 

أجرة التلقي: ساسا 



موضوعهاالشهادة
الأجرة

أقل أجرالنسبةالواجب

إحصاء التركة8

250002300: أقل من 

500001400ـ25000

500000.50500: فوق 

9
ثبوت أو

استمرار الملكية

1.50300العقار

0.75150العقارغير

البيع10

250003300: أقل منالعقار

500001.50400ـ25000

500000.50500: فوق 

.العقارتعريفةنصفـالعقارغير

تهاتفويالتامالأنصبةعلىالبيعتعريفةتطبقالصفقةبيعحالةفيـ

قيمةالأكثرالعوضتقويمأساسعلىالبيعتعريفةمثلالمقايضة/ المعاوضة11

البيعتعريفةالتصيير12

البيعتعريفةنصفالمخارجة/ القسمة13

العقاربيعتعريفةبيع السلم14

القراض/ الشركة 15

2500دهـ فأقل50000

0.50750دهـ50000فوق 

2500دهـ فأقل50000

16
1400دهـ50000أقل من المحاسبة

0.50600دهـ50000فوق 

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 

أجرة التلقي: ساسا 



(د هـ)مبلغ التعويض ب عن كل نصف يوم

100خارج المدينة
من البادية إلى المدينة

50داخل البادية
داخل المدينة

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 

أجرة التلقي: ساسا 



لالأمواقيمةببيانالأحوالجميعفيالمتعاقدانيُلزم:والاستمرارالملكيةثبوتفي.❑

.المخارجةفيهاالجاريةأو،فيهاالمتعاوضأوالشهادة،فيالمضمنة

.الوثيقةفيالقيمةهذهبإدراجالعدوليلزم.❑

.النسبيةالأجورتقديرعندعليهاالأداءالواجبالمبالغكسوردرهمتمامإلىتُجبر.❑

❑
.

بهمرتبطأوبعضعنناتجبعضهافصولعدةعلىالمشتملةالشهادةعنيؤدى

.الفصولهذهأحديستوجبهاأجرةأعلى
.

❑
.

عنيؤدىالآخرعنمستقلبعضهافصولعدةعلىمشتملةالشهادةكانتإذا

.بهالخاصةالأجرةفصلكل

❑
.

مؤقتاالأجرةمنالمقدمالقدريحدداأنتوجهاالشهادةاستوجبتإذا:للعدلينيجوز

.الزائدبردأوالمتبقيالمبلغباستيفاءالعقدتحريربعدنهائياتصفىأنعلى

منمستخرجامرقماوصلاالأجرةأدىمنلكليسلماأنالعدلينعلىيتعين.❑

.بالتوثيقالمكلفالقاضيلدنمنعليهومؤشرمرقمجذورذيكناش

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 

أجرة التلقي: ساسا 



مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع  

التلـقــي: المرحلة الثالثـة 

أجرة التلقي: ساسا 



التيالمراحلأهممنتعتبرالعدليةالوثيقةتحريرمرحلة

ومايتم،وكيفبالتحريرالمرادفماالوثيقة،منهاتمر

مضمونه؟

مفهوم التحريـر: أولا 

ضوابط التحريـر : ثانيا 

مضمون التحريـر: رابعا 

أجل التحريـر: خامسا

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع 

التحرير: المرحلة الرابعة 



نقل محتوى الشهادة

من مذكرة الحفظ بكتابتها في ورق جيد وتوقيعها من طرف العدلين 

.نقل الشهادة من المذكرة إلى الصك المحرر يشمل المضمون فقط . ❑

:ولا يشمل الشكل الذي تطاله بعض الاختلافات التي يمكن حصرها بعضها  فيما يلي . ❑

.الصكطليعةفيتدرجحينفيمحددة،خاناتفيالحفظمذكرةفيتكتب:الشهادةمراجع.1

مذكرةفيالمدرجةالشهادةعلىتقتصربصماتهمأو:اللفيفشهودوتوقيعاتالمتعاقدينتوقيعات.2

.تحريرهابعدالشهاداتفيأثرلهايظهرولاالحفظ،

فقطالشهادةمضمونعلىالأخيرةفييقتصربحيث:الحفظمذكرةفيعماالمحررةالشهادةتختلف.3

.التسجيلومراجعمثلإضافيةفقراتفتتضمنالمحررةالشهادةأما

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع 

التحرير: المرحلة الرابعة 

مفهوم التحريـر: أولا 



:يراعى في تحرير الوثيقة العدلية، أن يكون

.، السلامة من اللحن والركاكة أثناء التلقيصحة الأسلوب التحرير . 1

:  الكتابة بخط واضح ومقروء. 2

ويستحسن أن يتم بواسطة الآلة الكاتبة أو الكمبيوتر، ولا مانع من كتابته 

.بخط اليد

والذي يلزم أن يكون جيدا، وواضحا غير باهت حتى : كتابة أجزاء كل وثيقة بمداد من نفس النوع. 3

.لا يصعب محوه أو تغييره

مع عدم ترك أي بياض أو فراغ بينها دفعا لكل شك أو : أن تكون السطور مستقيمة غير منحرفة. 4

.احتمال إضافة

.  يمنع البشر والمحو والإصلاح.5

الإيجازفيهاويعتمد،الركاكةوالغموضفيهاويتجنب،والوضوحبالبساطةأسلوبهافييشترط.6

:مراعاةيقتضيوهذاوالتكرار،والإطنابالحشوويُتفادى

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع 

التحرير: المرحلة الرابعة 

ضوابط التحريـر: ثانيا 



.وتسعةكسبعةتزويرلكلتفادياوخطهارسمهاحيثمنالمتشابهةالكلماتبينالتفريق-أ

يسهلوبكرمظهرإلىتغييرهيسهلكمظفرحروفهافيتغييربإجراءتنقلبأنيمكنالتيالأسماءضبط-ب

.والجزارالخرازوكذلك.بكيرإلىتغييره

فيولاأولهافيلابينها،فيماالسطوربينولاالبعضبعضهامعالوثيقةكلماتبينفراغأوبياضتركعدم-ج

.الحقائقوقلبالمعانيتغييرشأنهامنالتيوالكلماتوالأرقامالحروفبعضزيادةإمكانيةلتفادي.آخرها

:مثلامعاوالحروفبالأرقامبكتابتهاتأكيدهاويكون،تغييرهايمنعبماالوثيقةفيالواردةالأعدادتأكيد-د

.درهم(1500.00)وخمسمائةألف)

إلحاقأوإقحامأوإصلاحأوبشرأوبياضأوانقطاعدونواحدةوثيقةفيالعدلينمسؤوليةتحتالشهادةتكتب"-هـ

”.إضرابحرفاستعمالأوتشطيبأو

تتصدرماوغالبا،"أقطعفهواللهباسمفيهيبدألابالذيأمركل"الحديثفيوردوقد:الحمدلةأوالبسملة-ز

.العدلانتلقىوحدهللهالحمد"بقولهمالوثيقةوتفتتحالوثيقة،نصعنبعيدةبالبسملةالوثيقة

.للمحوقابلغيرأسودبمدادالكتابةـو

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع 

التحرير: المرحلة الرابعة 

ضوابط التحريـر: ثانيا 



:مضمون  الوثيقة العدلية هو كل ما يجب ذكره في صكها 

من شروط❑

وشهود❑

وأوصاف❑

وأثمان❑

وتقاويم❑

مستندات❑

وعناوين❑

وحدود، ❑

ومساحات ❑

وتواريخ ❑

.وأعداد وغير ذلك مما سبق ذكره ❑

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع 

التحرير: المرحلة الرابعة 

مضمون التحريـر: ثالثا 



.ستة أيام حدد المشرع أجل تحرير الوثيقة العدلية في . ❑

.ما لم ينص القانون على خلاف ذلك. ❑

:وعليه وهذا لا يسري على العقود الخاضعة للتسجيل .  ❑

.لأنها لا تحرر إلا بعد تسجيلها . ✓

45في و35وقانون التسجيل حدد أجل التسجيل في . ✓
.  يوما

-22 -

مراحل الوثيقة العدلية: ( 1)الدرس الرابع 

التحرير: المرحلة الرابعة 

آجال التحريـر: ثالثا 
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