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القاضيخطاب، التضميـن،التسجيل



التحمـل: أولا 

الأداء:ثانيا 

التلقـي:ثالثا

التحريـر: رابعا

التسجيل: خامسا

التضمين: سادسا

الخطاب: سابعا 
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الشهادات المسجلة وغيرهاـ2

أنواع رسوم التسجيلـ3

مسطرة وإجراءات التسجيلـ 4



الخاضعةالعدليةالشهاداتعن(رسوم)واجباتأداء

وفقوالتمبر،التسجيلمصلحةلدىللتسجيل،

تجدد.محددةنسبأورسمووفقمحددةمسطرة

.وزاريةمراسيمبموجبأو،الماليةقانونبموجب

تعريف التسجيلـ1



:خاضعة للتسجيل 

:للتسجيل خاضعةغير

:تسجــــل مجانــا 

أ

ب

ج

الشهادات المسجلة وغيرهاـ2

:وهي،تسجيلهابعدإلاعليهايخاطبأنبالتوثيقالمكلفالقاضيعلىيمنعالتيهي

إحصاءالملكية،إثباتالوكالات،القسمة،الرهون،الإيجارات،بدونه،أوبعوضالتفويتات

الجمعياتعلىالوقفالحقوق،عنالتنازلبالديون،الاعترافالتركات،

والطلاق،الزواج،كعقدالمصلحة،هذهلتأشيرةحملهاعلىعليهاالقاضيخطابيتوقفلا

.الإراثاتو

بهاتقومالتيكالاقتناءات:العموميةبالمؤسساتالمتعلقةأوالعموميةالمنفعةذاتالعقود

.البلدياتأوالدولة

:المعفية من التسجيل د

إبرامها،علىسنواتعشرمرتالتيالعقود



أنواع رسوم التسجيلـ 3



مبالغها مقدرة ومحددة حسب نوع الشهادة

200 المتنازلينالشركاءمنواحدكلعنالواجبويستحقالصفقةاوالشفعةحقعنالتنازل.

200 الوفاةحدوثعلىمعلقةتصرفاتسوىتتضمنلاالتيالتبرعات.وجميعفيهاوالرجوعالوصايا.

200 داخلللتسجيلوقدمالمفسوخةللعقودالتاليةساعة24داخلتماذاالمشروطغيرالفسخ.

نفسهالاجل

200 تسجيلهاسبقعقودإنجازأوتكملةأوتنفيدسوىتتضمنلاالتيالعقود.

200 مهماللسكنىمعدةلعقاراتالباطنمنوالكراءالايجارعنوالتخليوالكراءالايجار.

مدتهاكانت

200 النسبيالواجباداءعليهايترتبلاالتيالمسماةغيرالاخرىالعقودجميع.
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.بهمحددة على أساس نسبة مئوية معينة من الثمن أو من القيمة المالية للمشهود 

% 1 التركاتاحصاء❖

% 1.5

الاقارببين(اصدقاتاو)الهباتعقود❖

الورثةاوالشركاءبينألاموالقسمة❖

العقاريةالاموالورهونللعقاراتالحيازيةالرهون❖

(الذمةأوالسلفعقود)بالدينالاعترافات❖

% 3 (التصرفأوالاستمراررسم)الملكيةاتباثصكوك❖

البنايات

4%

اداريةاومهنيةاوتجاريةلأغراضاوللسكنىالمعدةالمحلاتتفويت-❖

اماكنبناءاوتجزيءعملياتلإنجازوالمرصدةهدمهامقرربناءعلىمشتملةارضاوفضاءلأرضبعوضالاقتناء-❖

.ءلبناااوالتجزيءبعملياتالقيامالمشتريالتزامالعقدينتهيانشريطةادارياومهنياوتجاريلغرضاوللسكنىمعدة

:يخصفيماعوضبدوناوبعوضالاحياءبينالتفويتات-❖

عليهاالواقعةالعينيةالحقوقاوالمحفظةاوغيرالمحفظةالعقارات-❖

التجاريالأصلعلىالواقعةالانتفاعحقاوالرقبةحقاوالملكية-❖

اوللسكنىمعدةاماكنبناءاوتجزيءعملياتلإنجازوالمرصدةهدمهامقرربناءعلىمشتملةارضاوفضاءلأرضبعوضالاقتناء-❖

.اتسنوسبعيفوقاجلداخلالبناءاوالتجزيءبعملياتالقيامالمشتريالتزامالعقدينتهيانشريطةادارياومهنياوتجاريلغرض

5%

الأراضي
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مسطرة وإجراءات  التسجيلـ 3

الجهة المكلفة باستخلاص الرسوم

الجهة المكلفة بأداء الرسوم

آجـال التسجيل

أ

ب

ج

العدلينواجبات  د

واجبات القاضي  هـ

الإخلال بواجبات التسجيل و



:الجهة المكلفة باستخلاصها

:بأداءهاالجهة المكلفة 

:آجـالـــــــه 

.قيالمتلالعدلبهايعملالتيالابتدائيةالمحكمةنفوذبدائرةالموجودةالتسجيلمصلحة.1

زيرومنباقتراحالماليةوزيريعينهبالمحكمةالرسومهذهيتلقىموظفاأوعدلاعنهاتُنيب.2

.العدولأجورلتعريفةطبقامحدداأجرايتقاضىفإنهبعدلالأمرتعلقوإذا.العدل

أ

ب

ج

بذلكالعدلينيكلفأنويمكنهالتسجيل،بإجراءاتالشهادةطالبيقومأنالأصل

.التسجيلمكتببهايوجددائرةفيالمعينالعدول:العقدتلقيتاريخمنيوما1.35

.التسجيلمكتببهاليسدائرةفيالمعينالعدل:يوما2.45

:يستثنى من هذه الأجلين 

.كل التصرفات المرتبطة بالوفاة كالوصية فأجل تسجيلها ثلاثة أشهر من وفاته. ❑

.لا تسجل الوصية في حياة الموصي إلا إذا طلب ذلك صراحة. ❑
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:واجبات العدل 

.المحددالأجلفيالتسجيلمصلحةإلىشهادةكلمنموجزتيننسختينتوجيه.1

.القانونيةالآجالداخلالتسجيلواجباتأداءعلىوحثهمالمتعاقدينإشعار.2

هـ

:واجبات القاضي 

.تسجيلهابعدإلاللتسجيلالخاضعةالشهاداتعلىيخاطبلا.1

.التسجيلإدارةإلىعليهاالخطاببعدللتسجيلالخاضعةالشهادةمننسخةتوجيه.2

.ذلكمنهطلبكلماالتضمينكنانيشعلىالتسجيلقسمأعوانيُطْلع.3

و

:الإخلال بواجبات التسجيل 

.تجاوزه للآجال القانونيةذعيرةيؤدي المتهاون . 1

:يقوم القابض بتقويم الأثمان والتصريحات التقديرية المعبر عنها في العقود. 2

.في العقدبهاإذا تبين أنها لا تطابق في تاريخ العقد القيمة التجارية المصرح ❑

.تباشر عملية التقويم داخل أجل ثلاث سنوات تبتدئ من تاريخ تسجيل العقد❑

ز
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التضمينتعريف–1

التضمينسجلاتأنواع–2

التضمينسجلاتأضلع–3

التضمينسجلاتاستعمالشروط-4

ضوابط التضمين–5

آجال التضمين–6



لنص الشهادة العدلية بخطه في السجل خاص بها بإذن من القاضيالناسخنسخ 

.النساخبهيقومكانعملياولكنالعدولمهاممنالتضمينكان❑

.النساخاختصاصمنالنساخةلمهنةالمنظمالجديدالقانونفيأصبحثم❑

تعريف التضمين–1



سجـل عقــود الزواجالتركات والوصاياسجـل سجـل الأملاك العقارية

سجـل باقي الوثائـقسجـل رسوم الطلاق

أنواع سجلات التضمين–2



ملاحظاتملخصهمراجع توجيهنص العقدتاريخ التضمينتاريخ التحريرتاريخ التلقينوعهرقم العقد

ملاحظاتالشهادةنص التسجيلمراجـع تاريخ التضمين نوع الشهادة العدد المتتابع 

أضلاع سجلات التضمين–2



.يعطى لكل سجل رقم في سجل مراقبة سجلات المحكمة. 1)

.  حدةترتب السجلات حسب الأرقام التسلسلية لكل نوع منها على . 2)

.من ينوب عنه،  طابعه ويؤشر على جميع صفحاتهاأويضع رئيس المحكمة الابتدائية . 3)

.عند انتهاء أي سجل يحتفظ به في أرشيف قسم التوثيق. 4)

.تسلم للناسخ ليضمن فيها الشهادات بعد إذن القاضي بذلك . 5)

.يجب توقيع كل رسم مضمن من طرف العدلين . 6)

.يضع القاضي خطابه على كل رسم . 7)

.تعتبر المرجع الوحيد لأخذ نسخ العقود المضمنة فيها . 8)

:تظل في عهدة القاضي إلى أن يسلمها لخلفه. 9)

يفهتكلانتهاءعندالقاضيعلىويجب.ومستنداتهاوثائقهاجملةمنوتعد(الأسرةقضاءقسم)بالمحكمةتحفظ"

حالةوفي.الوزارةإلىمنهنسخةتبعثتقريربواسطةحالتهاوبيانإحصائها،بعدلخلفهيسلمهاأنالتوثيقبمهام

"بذلكالوزارةوإخباروضعيتهاوبيانبجردهاخلفهيقوممهامه،مزاولةفيالاستمراردونيحولمانعحدوث

شروط استعمال السجلات-4



يدهبخطالشهادةالناسخيضمن.1)

،بأكملهاالشهادةللمحوقابلغيرأسودوبمداد2)

،العدلينطرفمنالمحررأصلهاطبق3)

ماإلابتشطيأوإلحاقأوإصلاحأوبياضأوانقطاعدونتضمينهاوتواريخأرقامحسبالشهاداتبتتابع4)

.مطلقافيمنعالبشرأماعنه،اعتذر

نوعهاحسبالشهادةتضمن.5)

،ذلكخلافعلىينصلمماالقاضيمنتسليمهاتاريخمنأيامثمانيةالتضمينأجل6)

”لهااستعمالهأثناءالتضمينسجلاتعلىمسؤوليتهتحتالناسخيحافظ7)

سجلبالالمضمنةالشهادةبطرةبتوقيعهمذيلاالكاملاسمهالتضمينعقبالناسخيكتب.8)

.المستخرجةالنسخةوبطرة

ضوابط تضمين الشهادات –5



بعد إذن القاضي بهثمانية أيام أجل التضمين

مينقبل مضي عشرين يوما على التضفي السجلالعدلينتوقيع 

قبل مضي شهر على التضمينالشهادة في السجلعلىخطاب القاضي 

آجال تضمين الشهادات –5



مفهوم الخطـابـ1

أهمية الخطـابـ2

صيغة الخطـابـ 3

آجــــــال الخطـابـ4

شروطـ الخطـابـ5



منمخصوصبخطابوإخبارهالقاضيإعلام”

“بمقتضاهليعملبثبوتهالعقدعلىيقف

مفهوم الخطابـ1



.تكتسب به الشهادة صفة الوثيقة الرسمية 

"يةلا تكون الوثيقة تامة إلا إذا كانت مذيلة بالخطاب، و تعتبر حينه وثيقة رسم"

تنبيـه

.نه خطاب القاضي لا يعطي الوثيقة قوة ثبوتية قاطعة للحق الذي يشهد بمضم

في وإنما يضفي الرسمية على الجانب الشكلي فيها دون الجوهر الذي يظل خاضعا

.مراقبته لمحكمة الموضوع

أهمية الخطابـ2



قابلغيرأسودبمدادللقانونطبقاالمنجزةالشهادةعلىبالتوثيقالمكلفالقاضييخاطب"

.“ومراقبتهابأدائهاأعلمللهالحمد”:بصيغةللمحو

لاأجلفيوذلكالخطاب،تاريخعلىوالتنصيصالطابع،ووضعباسمه،مقروناتوقيعهمع

(تم/38:المادة)”التضمينتاريخمنأيامستةيتعدى

صيغة الخطابـ3



انونللقطبقاالمنجزةالشهادةعلىبالتوثيقالمكلفالقاضييخاطب"

(تم/ 38: المادة)” ستة أيام من تاريخ التضمينفي أجل لا يتعدى .

ماهي أنواع خطاب القاضي وآجالها وصيغها ؟

صيغتهأجلـهنوع الخطاب

االحمد لله أعلم بادئها ومراقبتهأيام بعد التضمينستةعلى الشهادة المحررة

االحمد لله أعلم بادئها ومراقبتهداخل أجل شهر بعد التضمينالتضمينأسفل الشهادة في  سجل

آجال الخطابـ4



:لا يخاطب القاضي على الشهادة إلا بالشروط التالية 

أيتمامهامنالتأكدبعدإلاالشهاداتعلىالقاضييخاطبلا:تامةتكونأن.1

.والقانونيةالشرعيةللقواعدومحترمةومبنى،معنىصحتها

.تأديتهابعدإلاالتسجيللواجباتالخاضعةالشهاداتعلىالقاضييخاطبلا:.2

.أحدهمامذكرةفييدرجانها.اثنينعدلينطرفمن:.3

.التضمينلمراجعحاملةتكونأنهوتضمينهاودليل:.4

مستقلصكفيمكتوبةالقاضيإلىتقديمها:..5
.

.العدلينبتوقيعالشهادةتذيل:.6

شروط  الخطابـ5
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